
 
 

PROCESSO DE COMPRAS DA 
UNIVERSIDADE CORPORATIVA FACOP 

1 – Acessar o site: ucfacop.org.br > guia CURSOS. 
 

Escolha o curso desejado e clique em: COMPRE O CURSO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 – O site será redirecionado para a plataforma de compra. 
 

Após confirmar os itens do carrinho, em QTDE DE LICENÇAS, informar o número de 
usuários que irão realizar o curso. Conferir as informações e clicar no botão 
CONCLUIR COMPRA. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 – Após clicar em CONCLUIR COMPRA, a página solicitará a identificação do comprador. 
Caso já tenha login e senha, informar os dados e clicar em CONTINUAR. Para novos clientes, 
será necessário realizar o cadastro e formalizar o pedido de compra. 

 

Será exibida a tela com duas opções, CONTINUAR e CADASTRE-SE para novos clientes: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 – Para novos clientes, preencher todos os campos e clicar no botão CADASTRAR. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 – Após os passos anteriores, o cliente terá acesso ao PORTAL DE COMPRA. Nele, será 
possível visualizar os itens adquiridos e seus respectivos status. Clicar em FINALIZAR 
CARRINHO para seguir com dados de pagamento. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 – Quando clicado no botão FINALIZAR CARRINHO, a tela abaixo será mostrada. Preencher 
todos os dados cadastrais da pessoa responsável pelo pedido de compra. Após preencher 
e conferir as informações, clicar em GRAVAR DADOS: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
7 – Na tela abaixo, o cliente terá a opção de colocar o CÓDIGO DO CUPOM de desconto. 
Ao clicar em APLICAR, o subtotal será exibido com o desconto. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8 – Selecione o modo de pagamento, confirme o ACEITO DO TERMO DO CONTRATO e finalize a 
compra no botão PAGAR. 



 
9 – A liberação das licenças ocorrerá após o processamento de pagamento. O cliente 
receberá a confirmação via e-mail. 

 
 

ALTERAÇÃO DE DADOS CADASTRAIS 
 

Para realizar a alteração dos dados cadastrais, selecione no Menu: MEUS DADOS e faça 
as mudanças necessárias. Após conferir os dados, clicar em GRAVAR DADOS. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se preferir, acesse a opção Suporte e envie sua mensagem. 



CADASTRO DE PARTICIPANTES 
Com o pagamento confirmado, você receberá no e-mail cadastrado, o link para acesso ao 
Portal de Compra. Acesse o link para cadastrar os participantes do curso adquirido. 

 

Se preferir, poderá acessar o site: http://pagamento.ucfacop.org.br 
 
 

Faça o login em sua área restrita: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Você terá acesso as licenças a serem utilizadas, cada licença será um participante. 
 

Clique no boneco “Vincular Participante” para preencher os dados dos participantes: 



 
 

Informe o nome do participante com sobrenome, e-mail (para receber login e senha de 
acesso ao curso) e telefone. Conferir os dados e clicar em ADICIONAR PARTICIPANTE, 
aguarde a gravação final. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Após o participante ser cadastrado, os dados de acesso serão enviados por e-mail, conforme 
imagem abaixo: 

 

OBS: Caso não localize o e-mail na caixa de entrada, verifique na pasta SPAM. 



 
 

Com os dados recebidos por e-mail, acesse http://ead.ucfacop.org.br e informe os dados de 
acesso, conforme fornecidos na imagem anterior. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Após preencher o usuário e a senha de acesso, clique em ACESSAR, a plataforma será aberta 
com os cursos que estão liberados para o usuário. A imagem abaixo é ilustrativa e poderá 
exibir cursos diferentes, dependendo dos cursos liberados para o usuário. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Em caso de dúvidas ou problemas durante o uso, entrar em contato com o atendimento: 

WhatsApp - (41) 99976-0462 

E-mail - comercial.ead@facop.org.br 


